Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

Получить услугу
Описание услуги

Как получить услугу

Способы подачи заявки:

· На WEB сайте 

· Лично

· Через законного представителя 

Способы получения результата:

· Лично

· Через законного представителя

· На WEB сайте 

· почтой

Адрес предоставления в электронном виде:

Заполнить самостоятельно

Стоимость и порядок оплаты

Заполнить самостоятельно

Сроки оказания услуги

Срок выполнения услуги:

Решение о переводе или об отказе в переводе помещения должно быть принято в течение 45 календарных дней со дня поступления в Отдел документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, либо со дня передачи документов из МФЦ.

Решение о приемке ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения и (или) иных работ в переводимом помещении должно быть принято в течение 30 календарных дней со дня поступления заявления о приемке ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке и (или) иных работ в переводимом жилом (нежилом) помещении.

Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано:

Регистрация Заявления при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя) в Администрацию или МФЦ не должна превышать 15 минут. При поступлении Запроса в Администрацию в электронной форме в рабочие дни - в день его поступления, в выходные или праздничные дни – в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично:

15 минут

Порядок регистрации запроса:

В ходе личного приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сотрудник устанавливает личность обратившегося лица, обеспечивает регистрацию заявления, а также выдачу Заявителю (представителю Заявителя) под личную подпись расписки о приеме заявления и документов.

При поступлении заявления и документов в электронной форме сотрудник  обеспечивает регистрацию заявления, при этом заявление получает статусы «Принято ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» федерального портала или областного портала.

Категории получателей

Физические лица

Юридические лица

Основания для оказания услуги, основания для отказа

Основание для оказания услуги:

обращение Заявителя (представителя Заявителя) с Заявлением и иными документами, установленными пунктом 2.6.1. Регламента.

Основание для отказа:

а) непредставление документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

б) поступление в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение 15 рабочих дней со дня направления уведомления;

в) представление документов в ненадлежащий орган;

г) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

Отказ в подписании акта, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, допускается в случае несоответствия выполненных работ решению о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо если заявитель не предоставил доступ в жилое помещение для приемки выполненных ремонтно-строительных работ в установленные в соответствии с подразделом 3.4. Регламента день и время.

Результат оказания услуги

В случае, если переустройство и (или) перепланировка, а также иные необходимые работы не требовались для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения:

1) направление (выдача) заявителю уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;

2) направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

Результатом приемки ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения и (или) иных работ в переводимом помещении (в случае, если переустройство и (или) перепланировка, а также иные необходимые работы требовались для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения – далее также ремонтно-строительные работы):

1) акт о завершении ремонтно-строительных работ переводимом помещении;

2) акт об отказе в приемке ремонтно-строительных работ в переводимом помещении.

Контакты

Заполнить самостоятельно

Документы

Документы, необходимые для получения услуги

заявление о переводе

Тип:

Обязательный, оригинал

Количество:

1

Способ получения:

· Электронный

· Бумажный

Варианты предоставления:

· Предоставляется без возврата

Скачать: ОМСУ необходимо обязательно прикрепить пример заполнения в соответствии с требованиями ППРФ 236

Шаблон для заполнения Пример заполнения

правоустанавливающие документы на переводимое помещение

Тип:

Обязательный, оригинал

Количество:

1

Способ получения:

· Электронный

· Бумажный

Варианты предоставления:

· Предоставляется только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги

Комментарий

Заявитель должен предоставить самостоятельно правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) - в случае, если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.

подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

Тип:

Обязательный, оригинал

Количество:

1

Способ получения:

· Электронный

· Бумажный

Вариант предоставления:

· Предоставляется без возврата

Комментарий

В случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения

согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме

Тип:

Обязательный, оригинал

Количество:

1

Способ получения:

· Электронный

· Бумажный

Вариант предоставления:

· Предоставляется без возврата

Комментарий:

В случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения и при переводе затрагивается общее имущество собственников многоквартирного дома, предоставляется указанное согласие, выраженное решением общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о реконструкции многоквартирного дома (в том числе с его расширением или надстройкой), о пределах использования земельного участка, на котором расположен многоквартирный дом, о пользовании общим имуществом собственников помещений в многоквартирном доме иными лицами, принятым и оформленным в соответствии с требованиями Жилищного кодекса Российской Федерации.

согласие всех собственников комнат в коммунальной квартире

Тип:

Обязательный, оригинал

Количество:

1

Способ получения:

· Электронный

· Бумажный

Вариант предоставления:

· Предоставляется без возврата

Комментарий:

Документы предоставляются в случае если при проведении работ в коммунальной квартире произойдет изменение размера общего имущества.

согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих жилое помещение на основании договора социального найма

Тип:

Обязательный, оригинал

Количество:

1

Способ получения:

· Электронный

· Бумажный

Вариант предоставления:

· Предоставляется без возврата

Комментарий:

Документ предоставляется, если заявителем является уполномоченный наймодателем на предоставление предусмотренных пунктом 2.7 Регламента документов наниматель помещения по договору социального найма.

Заявление о приемке ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке и (или) иных работ в переводимом жилом (нежилом) помещении 

Тип:

Обязательный, оригинал

Количество:

1

Способ получения:

· Электронный

· Бумажный

Варианты предоставления:

• Предоставляется без возврата

Скачать: ОМСУ необходимо обязательно прикрепить пример заполнения в соответствии с требованиями ППРФ 236

Шаблон для заполнения Пример заполнения

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя в случае подачи заявления представителем заявителя (в случае, если от имени юридического лица действует лицо, имеющее право действовать без доверенности, предоставление указанного документа не требуется)

Тип:

Обязательный, оригинал

Количество копий:

1

Способ получения:

· Электронный

· Бумажный

Варианты предоставления:

· Предоставляется только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги

документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя в случае, если от имени заявителя действует его представитель (подлежит возврату заявителю (представителю заявителя) после удостоверения его личности при личном обращении)

Тип:

Обязательный, оригинал

Количество копий:

1

Варианты предоставления:

· Предоставляется только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги

Документы, предоставляемые по завершении оказания услуги

Положительный результат предоставления услуги/исполнения функции:

направление (выдача) заявителю уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

Тип:

оригинал

Количество экземпляров:

1

Способ получения:

· Электронный

· Бумажный

Варианты предоставления:

· Выдается в конце оказания услуги

Приемка ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения и (или) иных работ в переводимом помещении (в случае, если переустройство и (или) перепланировка, а также иные необходимые работы требовались для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения

акт о завершении ремонтно-строительных работ переводимом помещении;

Тип:

оригинал

Количество экземпляров:

1

Способ получения:

· Электронный

· Бумажный

Варианты предоставления:

· Выдается в конце оказания услуги

Отказ в предоставлении услуги/исполнении функции:

направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

Тип:

оригинал

Количество экземпляров:

1

Способ получения:

· Электронный

· Бумажный

Варианты предоставления:

· Выдается в конце оказания услуги

Отказ в приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилых помещений приемочной комиссией

акт об отказе в приемке ремонтно-строительных работ в переводимом помещении.

Тип:

оригинал

Количество экземпляров:

1

Способ получения:

· Электронный

· Бумажный

Варианты предоставления:

· Выдается в конце оказания услуги

Дополнительная информация

Сведения о государственной услуге

Заполнить самостоятельно

Порядок обжалования

Заполнить самостоятельно

Межведомственное взаимодействие

Заполнить самостоятельно

Нормативно-правовые акты

Заполнить самостоятельно

Административный регламент

Заполнить самостоятельно, АР прикрепить

Административные процедуры

Заполнить самостоятельно
