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Приложение
к постановлению администрации

Вагайского муниципального района

 от 21.12.2017 № 128
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по приему и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги, определение сроков и последовательности действий (административных процедур) администрации Вагайского муниципального района при осуществлении полномочий по приему и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
1.2. Круг заявителей
В качестве заявителей могут выступать физические и юридические лица, обратившиеся в Администрацию Вагайского муниципального района и являющиеся собственниками жилого помещения, расположенного на территории Вагайского муниципального района с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее - Заявитель), а также лица, имеющие право в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени Заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее – представитель Заявителя).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Вагайского муниципального района (далее – Администрация).
Органом Администрации, непосредственно предоставляющим услугу, является Управление муниципального имущества, строительства, ЖКХ и земельных отношений администрации Вагайского муниципального района  (далее – Управление)
Предоставление муниципальной услуги в части информирования граждан о порядке предоставления муниципальной услуги, приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдаче результата муниципальной услуги может осуществляться через МФЦ, в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги:

1) согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, установленным пунктом 2.9.1. Регламента.

2.3.2. Результатом приемки завершенного переустройства и (или) перепланировки жилых помещений приемочной комиссией является:

1) акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
2) акт приемочной комиссии об отказе в приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилых помещений по основаниям, установленным пунктом 2.9.1 Регламента.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Решение о согласовании либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно быть принято в течение 45 календарных дней со дня получения Управлением документов (сведений), обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.

Приемка работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения должна быть выполнена в течение 30 календарных дней со дня поступления в Управление заявления о приемке работ.
2.5. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

а) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ
Приложение № 3
к Административному регламенту
В комиссию ________________________

__________________________________

                                                                           Заявление

                                о приемке ремонтно-строительных работ по переустройству

                                             и (или) перепланировке и (или) иных работ

                                                              в жилом помещении
от____________________________________________________________________________
(указывается наниматель, собственник жилого помещения, либо собственники
______________________________________________________________________________
жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если
______________________________________________________________________________
ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их
______________________________________________________________________________
интересы)
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
Место нахождения жилого помещения: _______________________________________________
                       (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование,
______________________________________________________________________________
                          поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник (и), наниматель (и) жилого помещения:_______________________

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
Прошу принять ремонтно-строительные работы по переустройству и (или) перепланировке

жилого  помещения, выполненные в соответствии с проектом, разработанным ______________

_____________________________________________________________________________,

и на основании решения____________________________________________________________

 от _________________________ N _____________.

Ремонтно-строительные работы выполнены:

______________________________________________________________________________
(наименование и реквизиты
______________________________________________________________________________
исполнителя работ)
Ремонтно-строительные работы выполнены в сроки:

Начало работ __________________ Окончание работ _____________________

	Результат муниципальной услуги прошу выдать (направить) в мой адрес следующим способом:  

	В электронном виде
 Посредством Единого / Регионального порталов услуг
	При личном обращении

	
	  В администрацию Вагайского муниципального района
(в случае, если в соответствии с графиком прекращения приема заявителей в администрации прием по данной услуге организован только в МФЦ, данный вариант не доступен для выбора)  

	Почтой на адрес: ____________________________
	  В МФЦ


О дате и времени выезда Комиссии для приемки работ прошу проинформировать

по адресу электронной почты _____________________________

по телефону ___________________________________________

СМС сообщением на телефонный номер ___________________

Подписи лиц, подавших заявление:

"__" __________ 20__ г. ___________________ _________________________
(дата)                                   (подпись заявителя)      (расшифровка подписи заявителя)
"__" __________ 20__ г. ___________________ _________________________
(дата)                                   (подпись заявителя)      (расшифровка подписи заявителя)
"__" __________ 20__ г. ___________________ _________________________
(дата)                                   (подпись заявителя)      (расшифровка подписи заявителя)
"__" __________ 20__ г. ___________________ _________________________
(дата)                                   (подпись заявителя)      (расшифровка подписи заявителя)
---------------------------------------------------------------------------
следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	20
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись заявителя)
(должность,
	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)



